                     Trường THCS Huỳnh Văn Nghệ  
                                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07 (Từ ngày 30/09/2019 đến ngày 06/10/2019)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

30/9
	- Họp Ban lãnh đạo
	Phọng họp PGD&ĐT
	8h00
	BLĐ

	
	- Tập huấn kỹ thuật sử dụng Sổ tay điện tử quản lý học BDTX của CBQL , kỹ thuật thiết kế Sổ tay điện tử trên ứng dụng Onenote Class Notebook.
	Phòng truyền thống
	14h00
	BLĐ

	
	- Thực hiện cập nhật thông tin chất lượng đội ngũ theo Công văn 1994/UBND ngày 07/5/2019 (Hiệu trưởng các đơn vị CL kiểm tra email công vụ cá nhân để nhận file và hướng dẫn thực hiện). Nộp file kèm văn bản:

MNCL: ttkchi.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Chi)

MNNCL:ntttrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn(Bà Thuỳ Trinh)

TH: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Trinh)

THCS: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn (Ông Phong Lan)

	Trường BDGD
	Thứ 5

03/10
	Cô Trang học vụ, Thầy Phát

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu tháng 02/2020, hồ sơ nghỉ việc tháng 11/2019, hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 4/2019.
	BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	
	Kế toán

	
	- Tham gia Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019- 2020 (theo KH 1034/KH-GDĐT ngày 6/9/2019)
	Tại cơ sở
	
	Thầy Phát, Thầy Phúc, Giáo viên Tin, Học sinh 

	Thứ Ba

01/10
	· Họp CM bộ môn Tin học.
	HT. C PGD&ĐT
	7h30
	CBCĐ, Thầy Phúc, GV dạy môn Tin học THCS (CL,TT)

	
	- Họp tìm hiểu lắp đặt hệ thống điện mặt trời trong trường học.
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	HT, kế toán các trường MN,TH,THCS

	
	- Họp triển khai thực hiện hồ sơ chuẩn bị sửa chữa hè 2020-2021 theo Quyết định số 3362/QĐ-UBND ngày 18/9/2019 của UBND quận. 
	
	9h00
	HT, kế toán các trường có sửa chữa theo Quyết định

	
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng và treo khẩu hiệu trong tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời.
	Tại cơ sở
	01(07/10
	Các đơn vị

	
	- Nộp hồ sơ báo cáo về phân hạng trường năm học 2019-2020
	BP Tổ chức 

(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	Các đơn vị chưa nộp

	
	- Nộp hồ sơ tuyển dụng viên chức NH 2019-2020.
	
	
	

	
	- Nộp Quyết định, bảng phân công chuyên môn NH 2019-2020
	
	
	

	
	- Nộp góp ý xây dựng tiêu chí đánh giá thi đua NH 2019-2020.
	
	
	Các trường MN, TH, THCS (CL)

	Thứ Tư

02/10
	- Dự Lễ khai mạc "Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2019" trên địa bàn quận Gò Vấp
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	BLĐ, CV PGD&ĐT, BGH, GV Trường BDGD, HT, TPT Đội, chi hội trưởng chi hội khuyến học các Trường MN, TH, THCS

	
	- Nộp hồ sơ về thực hiện chế độ học sinh năm học 2019 - 2020 theo công văn số 1064/GDĐT ngày 12/9/2019 (2 bộ), kèm file về email: lqrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trường BDGD

(Ông Rinh)
	Trong tuần
	Các đơn vị

	Thứ Năm

03/10 
	- Tập huấn nghiệp vụ quản lý chi hội khuyến học trường học.
	Trường THCS NgTr
	8h00
	Chi hội Trưởng, Chi hội Phó Chi hội khuyến học trường học, đại diện BGH, kế toán (Cô Thủy) các trường MN, TH, THCS, Thầy Quang

	Thứ Sáu

04/10
	- Tham dự chuyên đề “Thảo luận về biện pháp cho các vấn đề khó khi  giảng dạy Tiếng Anh theo chuẩn Kiến thức kỹ năng cấp THCS”
	Trường THCS HVN
	8h00
	CBCĐ, MLCM, GV Tiếng Anh THCS

	Thứ Bảy

05/10
	· Họp triển khai CM HĐNGLL cấp THCS
	Trường THCS HVN
	7h30
	CBCĐ, mạng lưới bộ môn HĐNGLL, đại diện BGH, TPT, Thầy Thảo

	
	- Hội nghị CB-VC-NLĐ
	Phòng giáo viên
	14h00
	Theo danh sách\

	Chủ nhật

06/10

  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


